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THÔNG BÁO

Về việc xét tuyển Viên chức của Trung tâm Thông tin Quy hoạch năm 2016

Được sự chấp thuận của Ban Giám đốc Sở Quy hoạch Kiến trúc về việc tuyển dụng viên chức năm 2016 tại văn bản số 3467/SQHKT – VP ngày 05/08/2016 của Sở Quy hoạch Kiến trúc. Trung tâm Thông tin Quy hoạch tiến hành triển khai thực hiện Kế hoạch tuyển dụng Viên chức năm 2016.Trung tâm xin thông báo về việc xét tuyển viên chức như sau:
I. NỘI DUNG XÉT TUYỂN:

1. Vị trí xét tuyển:
· Kiến trúc sư quy hoạch và kiến trúc : 07 người;
· Kỹ sư công nghệ thông tin: 01 người;
· Kế toán viên: 01 người;
· Chuyên viên hành chính (hành chính – tổ chức):01 người;
· Chuyên viên truyền thông và tổ chức sự kiện:01 người;
2. Điều kiện, tiêu chuẩn xét tuyển:

· Có bằng cấp phù hợp và kinh nghiệm giải quyết các công việc, nhiệm vụ tương tự tại các đơn vị sự nghiệp công lập không tự chủ hoàn toàn. 
· Có hộ khẩu thường trú tại Thành phố Hồ Chí Minh.
·  Đạt tiêu chuẩn cụ thể đối với từng vị trí chức danh tuyển dụng được quy định tại Bản mô tả vị trí việc làm và khung năng lực vị trí việc làm cần tuyển(bản Phụ lục đính kèm);
· Có nhận xét đánh giá về phẩm chất đạo đức, năng lực làm việc của người đứng đầu cơ quan đơn vị quản lý người dự tuyển và đồng ý cho ứng viên tham gia xét tuyển (đối với các ứng viên đang làm việc tại cơ quan hoặc doanh nghiệp); 

· Trong thời gian công tác không vi phạm pháp luật, không bị xử lý kỷ luật;

· Có nhận thức rõ ràng về vị trí chức danh/việc làm dự tuyển.

· Ngoài các điều kiện trên, để nâng cao chất lượng nguồn nhân lực cũng như ổn định đội ngũ viên chức của Trung tâm, thí sinh trúng tuyển phải làm Bản cam kết nếu trúng tuyển sẽ công tác ít nhất 05 năm tại Trung tâm sau khi được tuyển dụng.
3. Hồ sơ đăng ký dự tuyển:
· Đơn đăng ký dự tuyển viên chức (Mẫu số 1 theo Thông tư 15/2012/TT – BNV,ngày 25 tháng 12 năm 2012 của Bộ Nội vụ);
· Bản sơ yếu lý lịch tự thuật có xác nhận của cơ quan có thẩm quyền trong thời 06 tháng, tính đến ngày nộp hồ sơ dự tuyển;

· Bản sao Chứng minh nhân dân hoặc hộ chiếu;

· Bản sao các văn bằng, chứng chỉ và kết quả học tập toàn khóa (điểm học tập và điểm tốt nghiệp) theo yêu cầu của vị trí dự tuyển, được cơ quan có thẩm quyền chứng thực. Trường hợp có văn bằng do cơ sở đào tạo nước ngoài cấp phải được công chứng dịch thuật sang tiếng Việt;

· Bản sao sổ hộ khẩu thường trú tại Thành phố Hồ Chí Minh;

· Giấy chứng nhận sức khỏe do cơ quan y tế có thẩm quyền cấp (theo Thông tư 14/2013/TT – BYT ngày 06/05/2013 của Bộ Y tế).
· Bản cam kết công tác ít nhất 05 năm tại Trung tâm nếu trúng tuyển.
· Văn bản đồng ý của người đứng đầu cơ quan hành chính sự nghiệp hoặc đơn vị sự nghiệp đối với người đang ký hợp đồng làm việc tại đơn vị đó mà đăng ký tham dự xét tuyển viên chức tại Trung tâm. 
4. Hình thức, số lượng hồ sơ:

· Toàn bộ Hồ sơ đăng ký dự tuyển được đựng trong túi hồ sơ kích thước 25cm x 35cm;

· Số lượng hồ sơ gồm 02 bộ, 02 ảnh 4x6 nộp tại Phòng Hành chính Tổng hợp Trung tâm Thông tin Quy hoạch;

5. Thời gian nhận hồ sơ và tổ chức xét tuyển:

· Bắt đầu nhận hồ sơ từ ngày22/9/2016 đến hết ngày 12/10/2016
· Dự kiến xét tuyển Viên chức vào tháng 10 năm 2016
6. Địa chỉ nhận hồ sơ:

· Bộ phận Tổ chức của Trung tâm Thông tin Quy hoạch, Lầu 6 – Phòng 6.1; số 168 Pasteur, Phường Bến Nghé, Quận 1, Thành phố Hồ Chí Minh.
· Điên thoại liên hệ: 08.629.13.254; hoặc 0906922567 (gặp cô Lê Thị Long) trong giờ hành chính.
· Địa chỉ email: ttttqh.sqhkt@tphcm.gov.vn.
7. Lệ phí xét tuyển: 

· Mức thu áp dụng: 260.000 đồng/thí sinh
· Thời hạn nộp lệ phí: Các ứng viên xét tuyển đóng lệphí khi nộp hồ sơ.
II. TỔ CHỨC THỰC HIỆN:
1. Ban Giám đốc Trung tâm:
Giám đốc Trung tâm trực tiếp chỉ đạo công tác xét tuyển các vị trí, chức danh theo Kế hoạch; xem xét, quyết định đối tượng tham gia xét tuyển, nội dung câu hỏi sát hạch và các vấn đề cụ thể liên quan.
2. Hội đồng xét tuyển:

Hội đồng được thành lập theo Quyết định số 3793/QĐ – SQHKT ngày 26/08/2016 của Sở Quy hoạch Kiến trúc. Hội đồng có nhiệm vụ trực tiếp đánh giá phẩm chất đạo đức, năng lực chuyên môn nghiệp vụ và kiểm tra sát hạch trực tiếp các ứng viên tham gia xét tuyển, báo cáo kết quả xét tuyển.
3. Phòng Hành chính – Tổng hợp:

· Tổ chức tiếp nhận hồ sơ của các ứng viên tham gia dự tuyển;

· Hoàn chỉnh hồ sơ, tổng hợp kết quả trình lãnh đạo Trung tâm xem xét, quyết định;
· Đăng tải đầy đủ Thông báo xét tuyển trên phương tiện truyền thông, các văn bản liên quan, mẫu văn bản tham khảo trên website của Sở và Website của Trung tâm Thông tin Quy hoạch.
4. Các phòng, ban Trung tâm:

· Tạo điều kiện cho người dự tuyển tiếp cận, tìm hiểu thông tin cần thiết bổ sung kiến thức phục vụ cho việc dự tuyển.

· Tạo điều kiện thuận lợi cho người dự tuyển được tham dự xét tuyển. 
Để biết thêm thông tin chi tiết, các ứng viên vui lòng xem tại Website của Trung tâm Thông tin Quy hoạch Thành phố Hồ Chí Minh theo địa chỉ: http://planic.org.vn và website của Sở Quy hoạch-Kiến trúc theo địa chỉ http://qhkt.hochiminhcity.gov.vn 
Giám đốc Trung tâm Thông tin Quy hoạch yêu cầu phụ trách các phòng và các cá nhân có liên quan, khẩn trương, nghiêm túc triển khai thực hiện Thông báo này và tạo điều kiện cho các ứng viên tham gia xét tuyển tìm hiểu thông tin về Trung tâm. Trong quá trình thực hiện, nếu có khó khăn vướng mắc đề nghị báo cáo cho Ban Giám đốc Trung tâm để có sự chỉ đạo kịp thời./.
	Nơi nhận:

· Ban GĐ Trung tâm;

· Các phòng thuộc Trung tâm;

· Bộ phận TC TTQH;

· Lưu VT.
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